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ค าน า 

 คู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของบุคลากรโรงเรียนอนุบาลบ้านท่อเมือง
ลังให้เป็นไปในทิศทางเดียวกัน มีความสอดคล้องกับนโยบาย วิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้าหมายการจัดการศึกษา รวมทั้งค่า
เป้าหมายตามมาตรฐานการศึกษาของทางโรงเรียนอนุบาลบ้านท่อเมืองลัง การสร้างความเข้าใจในกิจกรรมลดเวลา
เรียน เพ่ิมเวลารู้ ที่มีการปรับปรุงตามโครงสร้างหลักสูตรสถานศึกษาสร้างความตระหนักในบทบาทหน้าที่ที่ได้รับ
มอบหมายตามโครงสร้างการบริหารงาน รวมทั้งก าหนดการปฏิบัติกิจกรรมต่างๆ ที่เป็นการพัฒนาด้านการศึกษาของ
ทางโรงเรียนอนุบาลบ้านท่อเมืองลัง ประจ าปีการศึกษา 2562 

 คณะผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือฉบับนี้จะช่วยสร้างความพร้อม ความสม่ าเสมอ ในการปฏิบัติงานต่างๆ 
ให้แก่บุคลากร ท าให้การปฏิบัติงานเป็นไปอย่างรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ ได้คุณภาพของงาน ส่งผลให้การจัด
การศึกษาของโรงเรียนอนุบาลบ้านท่อเมืองลังเป็นไปตามมาตรฐานการศึกษาที่ได้ก าหนดค่าเป้าหมายไว้ 
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ประวัติโรงเรียนอนุบาลบ้านท่อเมืองลัง 

โรงเรียนอนุบาลบ้านท่อเมืองลัง สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาจังหวัดเชียงใหม่เขต 1  ตั้งอยู่ต าบลป่า
ตัน แขวงนครพิงค์  เขตเทศบาลนครเชียงใหม่  อ าเภอเมือง จังหวัดเชียงใหม่   เริ่มเปิดท าการสอนเม่ือวันที่ 1 เดือนพฤษภาคม 
พ.ศ.2506  โดยมี นายวิบูลย์ อินทราศรี นายอ าเภอเมืองเชียงใหม่  มาเป็นประธานในพิธีเปิดเป็นโรงเรียนแห่งแรกที่
กระทรวงศึกษาธิการอนุญาตให้ยุบ 2 โรงเรียนได้แก่ โรงเรียนบ้านท่อ และโรงเรียนเมืองลัง มารวมเป็นโรงเรียนเดียวกัน โดยตั้งชื่อ
ใหม่ว่า “โรงเรียนบ้านท่อเมืองลัง” เนื่องจากทั้งสองโรงเรียนได้อาศัยศาลาวัดเป็นสถานที่เรียนมีบริเวณคับแคบ การยุบโรงเรียนทั้ง
สองมารวมกันนั้นด าเนินการโดย นายธ ารง กาลันสีมา ครูใหญ่โรงเรียนบ้านท่อ และนายเดชา อาชวะสมิต ครูใหญ่โรงเรียนวัดเมือง
ลัง ทั้งนี้ได้มีการปรึกษาหารือกับทางคณะกรรมการศึกษา ได้แก่ 

นายอ้าย  ทิพย์พะนะ   ก านันต าบลป่าตัน   ประธานกรรมการศึกษา   
นายแดง  วงเพ็ชร   ผู้ใหญ่บ้าน      รองประธาน 
นายปัน  ดวงสะอาด       รองประธาน   
นายพิทักษ์  บุญญประภา  ประธานกลุ่มโรงเรียน    ที่ปรึกษา 
นายวิวัฒน ์ ชัยรัต   ศึกษาธกิารอ าเภอเมืองเชียงใหม่   ที่ปรึกษา 
นายวิบูลย ์ อินทราศร ี     นายอ าเภอเมืองเชียงใหม ่   ที่ปรึกษา   
พระอธิการอินถา อภิชโย   เจ้าอาวาสวัดเมืองลงั   กรรมการอุปถัมภ์ 
พระอธิการอินสม อินทวโร  เจ้าอาวาสวัดบ้านท่อ      กรรมการอุปถัมภ์   

ได้ตกลงซ้ือที่ดินของ นายกระจ่าง  สุจินดา มีเนื้อที่ 4 ไร่เศษ ตั้งอยู่ระหว่างกึ่งกลางของหมู่บ้านทั้งสอง ในราคา 30,000 บาท 
(สามหม่ืนบาทถ้วน) จากเงินบริจาคของประชาชนทั้งหมดและจัดซ้ือในนามของกระทรวงศึกษาธิการ ต่อมาปี  พ.ศ.2508 นาย
ทองขาว  สุวรรณประเทศ  ได้มอบที่ดินส่วนตัวซึ่งติดกับที่ดินของโรงเรียนทางทิศเหนือ มีเนื้อที่  1 ไร่เศษ  พร้อมทั้งระฆังทองเหลือง 
1 ใบ เพื่อให้ใช้ประโยชน์ต่อการศึกษา  รวมเนื้อที่ของโรงเรียนมี  5  ไร่  3 งาน 19 ตารางวา  (ตามหลักฐานของราชพัสดุจังหวัด) 

ปี พ.ศ.2512 นางบัวแก้ว  บุญญประภา ครูใหญ่ขณะนั้น ได้ของบประมาณในการสร้างอาคารเรียนแบบ 004 ตึกครึ่งไม้ 
2 ชั้น 8 ห้องเรียน งบประมาณ 400,000 บาท (สี่แสนบาทถ้วน) ท าพิธีเปิดป้ายนามอาคารเรียน “รัฐพัฒนา 1” เม่ือวันที่ 4 
เดือนกุมภาพันธ์ พ.ศ.2512 

ปีการศึกษา 2515 ได้รับอนุญาตให้เปิดท าการสอนชั้นประถมศึกษาปีที่ 5 ท าให้ห้องเรียนไม่เพียงพอ ทางราชการจึงได้
จัดสรรงบประมาณสร้างอาคารเรียนแบบ ป.1 ก. ตึกชั้นเดียวขนาด 4 ห้องเรียน งบประมาณ 280,000  บาท (สองแสนแปดหมื่น
บาทถ้วน) ใช้ชื่ออาคารว่า “รัฐพัฒนา 2” 

ปีการศึกษา 2529  ได้เปิดท าการสอนชั้นเด็กเล็ก 1 ห้อง  ในโครงการส่งเสริมการใช้ภาษาท้องถิ่นมากกว่าภาษาไทย 
ตามนโยบายของส านักงานคณะกรรมการการประถมศึกษาแห่งชาติ 

ปีการศึกษา 2534 โรงเรียนได้จัดท าอาหารกลางวันเอง โดยคณะครูได้เปลี่ยนเวรกันจัดท าในทุกวัน นายสนิท พิบูลยรัตน์ 
ครูใหญ่ในขณะนั้นได้ประชุมคณะกรรมการศึกษาและผู้ปกครอง จัดกิจกรรม “ฟังเทศน์” โดยนิมนต์  “พระครูโสภณบุญญาภรณ์”  
วัดโสภณาราม อ.แม่ริม มาเป็นองค์แสดงพระธรรมเทศนา  ในคืนวันเสาร์ ท่ี 15 มิถุนายน 2534 ได้รับเงินบูชากัณฑ์เทศน์ จ านน 
29,777.50 บาท  น ามาต่อเติมโรงอาหารจัดสร้างห้องครัว และจัดท าโต๊ะส าหรับนักเรียนนั่งรับประทานอาหารอีก จ านวน 12 ชุด   

ปีงบประมาณ 2535  ได้รับงบประมาณก่อสร้างถังซีเมนต์เก็บน้ าฝน แบบ ฝ.30 พิเศษ (4 ถัง)  จ านวน 60,000 บาท  
(หกหมื่นบาทถ้วน)   

ปีงบประมาณ 2540  ได้รับงบประมาณสร้างอาคารเรียนแบบ  สปช.105/26 ขนาด 4 ห้องเรียน  ใช้ชื่อว่า “อาคารรัฐ
พัฒนา 3” 

ปี พ.ศ.2548 โรงเรียนบ้านท่อเมืองลัง  ได้รับคัดเลือกให้เป็นโรงเรียนศูนย์อนุบาลต้นแบบ  ของอ าเภอเมืองเชียงใหม่   
สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาเชียงใหม่ เขต 1 ในปีเดียวกัน ทางชมรมผู้ปลูกดอกกุหลาบบ้านท่อและบ้านป่ารวก ได้จัดท าบุญ



 

 

ทอดผ้าป่า เพื่อสร้างรั้วด้านหลังโรงเรียน  และทางเทศบาลนครเชียงใหม่ ได้จัดสรรงบประมาณเทยางแอสฟัลแนวถนนหน้ารั้ว
โรงเรียน และบริเวณลานอเนกประสงค์ให้กับทางโรงเรียน 

ปี พ.ศ.2550 นายสุขสันต์  จันลาวงศ์ ผู้อ านวยการโรงเรียนพร้อมด้วย คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
คณะกรรมการที่ปรึกษา  คณะครูและผู้ปกครองนักเรียน ได้จัดกิจกรรมฟังเทศน์ โดย พระมหาสง่า  ธีรส วโร ได้เงินบริจาคจ านวน 
58,729 บาท และได้น ามาจัดสร้างห้องประชุมใต้ถุนอาคาร 105/26 และจัดท าสวนสุขภาพบริเวณสนามกีฬา โดยได้รับการ
สนับสนุนกระเบื้องปูพื้นจากเทศบาลนครเชียงใหม่  

วันที ่13 กันยายน พ.ศ.2555 ได้รับการคัดเลือกให้เป็น “โรงเรียนอนุบาลประจ าเขตพ้ืนทีก่ารศึกษาประถมศึกษา
เชียงใหม่เขต 1” ภายใต้การบริหารจัดการของ นายไกรลาส  คณุยศย่ิง ผู้อ านวยการโรงเรียน 

วันที่ 14 มกราคม พ.ศ.2556  ได้ขออนุมัติเปลี่ยนชื่อสถานศึกษาเป็น  “โรงเรียนอนุบาลบ้านท่อเมืองลัง” เพื่อยกระดับ
คุณภาพและมาตรฐานการจัดการศึกษาโดยมุ่งเน้นการพัฒนาคุณภาพผู้เรียนเป็นส าคัญ และในวันที่ 14 กันยายน พ.ศ. 2556 
กระทรวงศึกษาธิการได้มอบเกียรติคุณ “รางวัลชนะเลิศโรงเรียนต้นแบบระดับเขตพื้นที่การศึกษา” พร้อมโล่ และเงิน
รางวัล  30,000  บาท  โครงการเงินทุนหมุนเวียนส่งเสริมผลผลิตเพื่อโครงการอาหารกลางวัน 

ปีการศึกษา 2560 โรงเรียนมีระดับผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนที่มีการพัฒนาขึ้น ดังนี้ ผลการทดสอบระดับชาติ NT สูงกว่า
ค่าเฉลี่ยระดับประเทศ ดังนี้  ความสามารถด้านภาษา +9.04,  ความสามารถด้านการค านวณ +7.48  และความสามารถด้าน
เหตุผล +8.68  ผลการทดสอบ O-NET สูงกว่าค่าเฉลี่ยระดับประเทศ ดังนี้ ภาษาไทย +10.16, ภาษาอังกฤษ +28.91, 
คณิตศาสตร์ +6.55 และวิทยาศาสตร์ +5.73 โดยมีภาพรวมอยู่ล าดับที่ 6 ของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ 
เขต 1 จากทั้งหมด 87 โรงเรียน 

ปีการศึกษา 2561  วันที่ 12 สิงหาคม 2561  นางมณทิรา  ตรีวงศ์  ผู้อ านวยการโรงเรียนพร้อมด้วย คณะกรรมการ
สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน คณะกรรมการที่ปรึกษา คณะครูและผู้ปกครองนักเรียน ได้จัดกิจกรรมวันแม่แห่งชาติ ขอสนับสนุน
งบประมาณจัดหาคอมพิวเตอร์แก่นักเรียน จ านวน 16 เครื่อง รวมมูลค่า 217,280 บาท 

วันที่ 5 มีนาคม 2562 โรงเรียนได้รับการคัดเลือกให้เป็นโรงเรียนคุณภาพประจ าต าบลป่าตัน อ าเภอเมืองเชียงใหม่ 
จังหวัดเชียงใหม่  

และส้ินปีการศึกษาโรงเรียนมีระดับผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนที่มีการพัฒนาขึ้น ดังนี้ ผลการทดสอบระดับชาติ NT สูงกว่า
ค่าเฉลี่ยระดับประเทศ ดังนี้  ความสามารถด้านภาษา +11.58,  ความสามารถด้านการค านวณ +17.88  และความสามารถ
ด้านเหตุผล +15.84  โดยมีภาพรวมอยู่ล าดับที่ 10 ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 1 จากทั้งหมด 
85 โรงเรียน  ผลการทดสอบ O-NET สูงกว่าค่าเฉลี่ยระดับประเทศ ดังนี้ ภาษาไทย +6.91, ภาษาอังกฤษ +17.97, 
คณิตศาสตร์ +11.03 และวิทยาศาสตร์ +3.57 โดยมีภาพรวมอยู่ล าดับที่ 12 ของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา
เชียงใหม่ เขต 1 จากทั้งหมด 83 โรงเรียน 

 

คณะกรรมการสถานศกึษาขัน้พืน้ฐาน โรงเรียนอนุบาลบ้านท่อเมืองลัง 

1. นายอภิชาติ  รัตนยรรยง ผู้ทรงคุณวุฒิ   ประธานกรรมการ 
2. พระปุนนเมธ  ปณุณจันโท ผู้แทนพระภิกษุสงฆ์  กรรมการ 
3. นายวีระพล  ประสพสุข  ผู้ทรงคุณวุฒิ   กรรมการ 
4. นายดุสิต  บูรณะพิมพ์  ผู้แทนองค์กรปกครองสว่นท้องถิน่ กรรมการ 
5. นายกรวฤนท์  โสภิญญา ผู้แทนองค์กรชุมชน  กรรมการ 
6. ร้อยโทค าแสง  เนียนไธสง ผู้แทนผู้ปกครองนักเรียน  กรรมการ 
7. นายไสว  จันทร์ศร ี  ผู้แทนศิษย์เก่า   กรรมการ 
8. นางผ่องพรรณ  สุริยะชัย ผู้แทนคร ู   กรรมการ 
9. นางมณทิรา  ตรีวงศ ์  ผู้อ านวยการโรงเรียน  กรรมการและเลขานุการ 
(ประกาศส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 1  ณ วันที่ 24 พฤศจิกายน 2559 และแก้ไขเพิ่มเติม วันที่ 30 พฤศจกิายน 
2561) 



 

 

 
 

วิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้าประสงค์ เอกลักษณ์ อัตลักษณ์ 

วิสัยทัศน์     
 โรงเรียนแห่งการเรียนรู้ ก้าวสู่การพัฒนาการศึกษาอย่างมีคุณภาพ นักเรียน มีความรู้ มีคุณภาพ มีคุณธรรม 
และมีคุณประโยชน์  อนุรักษ์สืบสานประเพณีวัฒนธรรม  และสิ่งแวดล้อม ยึดหลักการมีส่วนร่วมในการบริหารจัด
การศึกษาตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
 
พันธกิจ        
              1. พัฒนาคุณภาพและการเรียนรู้ของผู้เรียนตามเกณฑ์มาตรฐานของการจัดการศึกษา ที่มุ่งเน้นผู้เรียนเป็น
ส าคัญ ปลูกฝังค่านิยมที่ดีงามให้นักเรียนเป็นคนเก่ง (มีคุณภาพ) เป็นคนดี (มีคุณธรรม) และเป็นสุข (มีคุณประโยชน์ต่อ
สังคม) 
               2. พัฒนาโรงเรียนให้เป็นศูนย์กลางแห่งการจัดการศึกษา แหล่งเรียนรู้ส่งเสริม และน าเทคโนโลยี ข้อมูล 
ข่าวสาร พัฒนาการเรียนรู้ของผู้เรียนให้ก้าวทันการเปลี่ยนแปลงด้านเทคโนโลยี และการสื่อสาร ในยุคโลกาภิวัฒน์ ที่
อยู่บนพื้นฐานความพอเพียง 

     3. พัฒนาและจัดกระบวนการเรียนรู้ที่หลากหลายเพ่ือสร้างโอกาสทางการศึกษาให้สอดคล้องกับวัย และ
ธรรมชาติของผู้เรียน 

     4. ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของบุคคลทุกภาคส่วนในสังคมในการบริหารจัดการศึกษาการอนุรักษ์ทรัพยากร
สิ่งแวดล้อม และส่งเสริมรักษา จารีตประเพณี และวัฒนธรรมล้านนา และท้องถิ่นอย่างยั่งยืน 

 
เป้าประสงค์ (Corporate Objectives) 
 1. ด้านสิทธิโอกาสและความเสมอภาคทางการศึกษา  จัดการศึกษาให้กับเด็กทุกคนได้รับสิทธิโอกาส
และความเสมอภาคทางการศึกษาอย่างมีคุณภาพ และเท่าเทียมกันตามศักยภาพของบุคคลโดยไม่มีข้อยกเว้น 
 2. ด้านคุณภาพทางการศึกษา  นักเรียนทุกคนต้องได้รับการพัฒนาตนให้เป็นผู้ใฝ่เรียน ใฝ่รู้ รักการอ่าน 
สามารถเรียนรู้ได้ด้วยตนเองเป็นบุคคลแห่งการเรียนรู้ แสวงหาความรู้ได้ด้วยตนเองทั้งด้านวิชาการและวิชาชีพ ให้ก้าว
ทันการเปลี่ยนแปลงทางเทคโนโลยีในยุคโลกาภิวัฒน์ที่อยู่บนพ้ืนฐานความพอเพียง อยู่ร่วมในสังคมประชาคมอาเซียน
ตามวิถีประชาธิปไตยได้อย่างเป็นปรกติสุข 
 3. ด้านประสิทธิภาพทางการศึกษา  นักเรียนทุกคนเป็นผู้ใฝ่ดีมีศีลธรรม มีคุณธรรม จริยธรรม มีความ
ซื่อสัตย์สุจริต มีความเสียสละ มีจิตที่เป็นสาธารณะ จิตอาสา มีความเอ้ือเฟ้ือเผื่อแผ่ และมีค่านิยมความเป็นไทย ความ
เป็นท้องถิ่น เห็นประโยชน์ส่วนรวมมากกว่าประโยชน์ส่วนตน    

                         4. ด้านความปลอดภัย นักเรียนทุกคนต้องได้รับการปกป้อง คุ้มครอง พิทักษ์ สิทธิเด็กและเยาวชนให้มี
ความปลอดภัยจากการถูกล่วงละเมิดทั้งทางด้านร่างกาย และจิตใจ มีทักษะชีวิตในการ คิดเป็น ท าเป็น แก้ปัญหาเป็น 
คิดอย่างมีวิจารณญาณ คิดริเริ่ม และสร้างสรรค์ จัดโรงเรียนให้เป็นแหล่งเรียนรู้ ปรับปรุงภูมิทัศน์จัดสภาพแวดล้อม
แหล่งเรียนรู้ที่เอ้ือต่อการพัฒนาการเรียนรู้ และคุณภาพชีวิต 

เอกลักษณ์    สะอาดและร่มรื่น 
 

อัตลักษณ์     การไหว้สวย 
 



 

 

โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนอนุบาลบ้านท่อเมืองลัง 

ผู้ปกครองนักเรียน/ ชุมชน  โรงเรียนอนุบาลบ้านท่อเมืองลัง  คณะกรรมการสถานศึกษา 
       

ด้านบรหิารงานวิชาการ  ด้านบรหิารงานงบประมาณ  ด้านบรหิารงานบคุคล  ด้านบรหิารงานบรหิารทัว่ไป 
       

(1) การพัฒนาหรือการด าเนนิการเกี่ยวกับการให้ความเห็นการ
พัฒนาสาระหลักสูตรท้องถิ่น 
(2) การวางแผนงานด้านวิชาการ 
(3) การจัดการเรียนการสอนในสถานศึกษา 
(4) การพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา 
(5) การพัฒนากระบวนการเรียนรู้ 
(6) การวัดผล ประเมินผล และด าเนินการเทยีบโอนผลการเรียน 
(7) การวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษาในสถานศึกษา 
(8) การพัฒนาและส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู้ 
(9) การนิเทศการศกึษา 
(10) การแนะแนว 
(11) การพัฒนาระบบประกันคณุภาพภายในและมาตรฐาน
การศึกษา 
(12) การสง่เสริมชุมชนให้มีความเข้มแข็งทางวิชาการ 
(13) การประสานความร่วมมือในการพัฒนาวิชาการกับ
สถานศึกษาและองคก์รอื่น 
(14) การสง่เสริมและสนับสนุนงานวิชาการแก่บุคคล ครอบครัว 
องค์กร หน่วยงานสถานระกอบการและสถาบนัอื่นที่จัด
การศึกษา 
(15) การจัดท าระเบยีบและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับงานด้านวิชาการ
ของสถานศึกษา 
(16) การคัดเลือกหนังสือ แบบเรียนเพ่ือใช้ในสถานศึกษา 
(17) การพัฒนาและใช้สื่อเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 
 

 (1) การจัดท าแผนงบประมาณและค าขอต้ังงบประมาณเพ่ือเสนอ
ต่อปลัดกระทรวงศกึษาธิการหรือเลขาธิการคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน แล้วแต่กรณ ี
(2) การจัดท าแผนปฏิบัติการใช้จ่ายเงินตามทีไ่ด้รับจัดสรร
งบประมาณจากส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
โดยตรง 
(3) การอนุมัติการใช้จ่ายงบประมาณที่ได้รับจัดสรร 
(4) การขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
(5) การรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ 
(6) การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้งบประมาณ 
(7) การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้ผลผลิตจาก
งบประมาณ 
(8) การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อการศึกษา 
(9) การปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายเกี่ยวกับกองทนุเพื่อ
การศึกษา 
(10) การบรหิารจัดการทรัพยากรเพ่ือการศึกษา 
(11) การวางแผนพัสดุ 
(12) การก าหนดรูปแบบรายการ หรือคณุลักษณะเฉพาะของ
ครุภัณฑ์ หรือสิ่งก่อสร้างที่ใช้เงินงบประมาณเพ่ือเสนอต่อ
ปลัดกระทรวงศึกษาธิการหรือเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพ้ืนฐานแล้วแต่กรณ ี
(13) การพัฒนาระบบข้อมลูและสารสนเทศเพ่ือการจัดท าและ
จัดหาพัสดุ 
(14) การจัดหาพสัดุ 
(15) การควบคุมดูแล บ ารุงรักษาและจ าหนา่ยพัสดุ 
(16) การจัดหาผลประโยชน์จากทรัพยส์ิน 
(17) การเบกิเงินจากคลัง 
(18) การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการจ่ายเงิน 
(19) การน าเงินส่งคลัง 
(20) การจัดท าบัญชีการเงิน 
(21) การจัดท ารายงานทางการเงินและงบการเงิน 
(22) การจัดท าหรือจัดหาแบบพิมพ์บัญชี ทะเบียน และรายงาน 

 (1) การวางแผนอัตราก าลัง  
(2) การจัดสรรอัตราก าลงัข้าราชการครูและบคุลากรทางการศึกษา 
(3) การสรรหาและบรรจุแต่งต้ัง  
(4) การเปลีย่นต าแหน่งให้สงูขึ้น การยา้ยข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 
(5) การด าเนินการเกี่ยวกับการเลื่อนข้ันเงินเดือน  
(6) การลาทกุประเภท 
(7) การประเมินผลการปฏิบัติงาน  
(8) การด าเนินการทางวินัยและการลงโทษ 
(9) การสั่งพักราชการและการสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อน  
(10) การรายงานการด าเนินการทางวินัยและการลงโทษ 
(11) การอุทธรณ์และการร้องทุกข ์ 
(12) การออกจากราชการ 
(13) การจัดระบบและการจัดท าทะเบียนประวัติ  
(14) การจัดท า บัญชีรายชื่อและใหค้วามเห็นเกี่ยวกับการเสนอขอ
พระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ ์
(15) การสง่เสริมการประเมินวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา  
(16) การสง่เสริมและยกย่องเชิดชูเกียรติ 
(17) การสง่เสริมมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณวิชาชีพ  
(18) การสง่เสริมวินัย คณุธรรมและจริยธรรมส าหรับข้าราชการครู
และบคุลากรทางการศึกษา 
(19) การริเริ่มส่งเสริมการขอรับใบอนุญาต  
(20) การพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
การด าเนินการที่เกีย่วกับการบรหิารงานบคุคลให้เป็นไปตาม
กฎหมายว่าด้วยการนั้น  
 

 (1) การพัฒนาระบบและเครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ  
(2) การประสานงานและพัฒนาเครือข่ายการศึกษา 
(3) การวางแผนการบรหิารงานการศึกษา  
(4) งานวิจัยเพื่อพัฒนานโยบายและแผน 
(5) การจัดระบบการบรหิารและพัฒนาองค์กร  
(6) การพัฒนามาตรฐานการปฏบิัติงาน 
(7) งานเทคโนโลยเีพื่อการศึกษา  
(8) การด าเนินงานธุรการ 
(9) การดูแลอาคารสถานที่และสภาพแวดล้อม  
(10) การจัดท าส ามะโนผู้เรียน 
(11) การรับนกัเรียน  
(12) การเสนอความเหน็เกี่ยวกบัเรื่องการจัดต้ัง ยุบ รวมหรือเลิก
สถานศึกษา 
(13) การประสานการจัดการศึกษาในระบบ นอกระบบและตาม
อัธยาศัย  
(14) การระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษา 
(15) การทศันศึกษา  
(16) งานกิจการนักเรียน 
(17) การประชาสัมพันธ์งานการศึกษา  
(18) การสง่เสริม สนบัสนุนและประสานการจัดการศึกษาของ
บุคคล ชุมชน องคก์รหน่วยงานและสถาบันสังคมอื่นที่จัด
การศึกษา  
(19) งานประสานราชการกบัส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 
(20) การรายงานผลการปฏบิัติงาน  
(21) การจัดระบบการควบคุมภายในหน่วยงาน 
(22) แนวทางการจัดกิจกรรมเพ่ือปรับเปลี่ยนพฤติกรรมในการ
ลงโทษนกัเรียน  
 

 



 

 

ประกาศมาตรฐานการจัดการศึกษา โรงเรียนอนุบาลบ้านท่อเมืองลัง 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

โรงเรียนคุณภาพประจ าต าบล 

 
การประเมินความก้าวหน้า ระยะที่ 1 
เกณฑ์ตามตัวชี้วัด 
1. โรงเรียนก าหนดผลลัพธ์ (outcome) ที่ระบุถึงการพัฒนาโรงเรียนคุณภาพประจ าต าบล 
(10 ขั้นตอน) และมีแนวปฏิบัติและวิถีใหม่ที่มุ่งให้เป็นโรงเรียนคุณภาพประจ าต าบล 

1.3 โรงเรียนจัดท าแผนพัฒนาโรงเรียนคุณภาพประจ าต าบลและก าหนด
ผลลัพธ์ (Outcome) ชัดเจน 
1.4 โรงเรียนจัดท าแผนพัฒนาโรงเรียนคุณภาพประจ าต าบลก าหนดผลลัพธ์ (Outcome) 
ชัดเจน มีแนวปฏิบัติ และวิถีใหม่ท่ีมุ่งให้เกิดการพัฒนาพัฒนาโรงเรียนคุณภาพประจ า
ต าบล 
2. การด าเนินการทบทวนหลักสูตรสถานศึกษา (ในปีที่ผ่านมา) 

2.3 โรงเรียนด าเนินการทบทวนหลักสูตรสถานศึกษา (ในปีท่ีผ่านมา) มีความ
ชัดเจนและสอดคล้องกับแผนพัฒนาโรงเรียนคุณภาพประจ าต าบลแต่ยังไม่ครอบคลุมใน
ทุกประเด็นตามแผนพัฒนาโรงเรียนคุณภาพประจ าต าบล 
3. การด าเนินการเตรียมความพร้อมของด้านจ านวนครู (ครูครบชั้น, ครูครบวิชาเอก, ครูครบ
วิชาชีพ) ตามการด าเนินการ/ที่มา (7 วิธี) ของโรงเรียนคุณภาพประจ าต าบล 

3.2 โรงเรียนด าเนินการตามการด าเนินการ/ท่ีมา (7 วิธี) ของโรงเรียนคุณภาพ
ประจ าต าบล ในการเตรียมความพร้อมของด้านจ านวนครูให้มีครูครบชั้น แต่ไม่ครบ
วิชาเอก ไม่ครบวิชาชีพ และไม่ครบเฉพาะทาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

การประเมินความก้าวหน้า ระยะที่ 2        
เกณฑ์ตามตัวชี้วัด 
1. ปรับปรุงและพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา 

1.3 โรงเรียนมีการปรับปรุงและพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษามีความชัดเจนและสอดคล้องกับแผนพัฒนาโรงเรียนคุณภาพประจ าต าบลแต่ยังไม่ครอบคลุมในทุกประเด็นตามแผนพัฒนาโรงเรียนคุณภาพประจ าต าบล 
2. การเตรียมตัวครูด้านแผนการสอน สื่อ อุปกรณ์ การวัดประเมินผลและการจัดกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 

2.3 ครูร้อยละ 80 ขึ้นไปมีแผนจัดการเรียนรู้ท่ีระบุเป้าหมาย กิจกรรม สื่อ ชิ้นงาน/ภาระงาน ท่ีสอดคล้องกับหลักสูตรสถานศึกษา มีการก าหนดช่วงเวลาการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ ในตารางเรียนของทุกชั้น มีเครื่องมือ
การประเมินตามสภาพจริงในระดับคุณภาพของผู้เรียนตามเป้าหมายของหลักสูตรสถานศึกษา 

3. การพัฒนาครูตามบทบาทหน้าที่ที่รับผิดชอบ 
3.3 โรงเรียนมีการพัฒนาครูตามแผนพัฒนาโรงเรียนคุณภาพประจ าต าบลและมีความสอดคล้อง แต่ไม่ครอบคลุมทุกประเด็นตามแผนพัฒนาโรงเรียนคุณภาพประจ าต าบล 

4. การด าเนินการระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
4.3 ครูประจ าชั้น/ครูท่ีปรึกษาทุกคนมีการด าเนินงานตามระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนตามระบบทุกขั้นตอน มีข้อมูลสารสนเทศ มีการด าเนินการอย่างต่อเน่ือง และมีการปรับปรุงระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนพร้อมใช  

ในวันเปิดภาคเรียนท่ี 1/2562 



 

 

บันทึกการเรียนรู.้..การปฏิบัติงาน...PLC...                                                                                   DATE :  …………………………………….………………………….. 
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  ภาพรวมหลักสูตรการศกึษาปฐมวัย ส าหรับเด็กอายุ 3 – ๕ ป ีระดับปฐมวัย                         โครงสร้างหลักสูตรสถานศึกษา ระดับประถมศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

ปรัชญา
การศกึษา 

วิสัยทศัน ์

ภายในปีพุทธศักราช 2562 โรงเรียนอนุบาลบ้านท่อเมืองลัง มุ่นเน้นพัฒนาเด็กอายุ 3 – 6 ปีบริบูรณ์ ให้ได้รับการพัฒนาทางด้าน 
ร่างกาย อารมณ์ จิตใจ สังคม และสติปัญญาเหมาะสมกับวัย เน้นให้เด็กเรียนรู้ผ่านการเล่น ช่วยเหลือคนเอง ด ารงชีวิตตามหลัก
ปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง เป็นคนดี มีวินัย และปลูกฝังให้เด็กมีนิสัยการประหยัดอดออม   โดยการมีส่วนร่วมของผู้ปกครอง ชุมชน
และทุกฝ่ายที่เกี่ยวข้าง 

หลกัการ 

พัฒนาเดก็ปฐมวัย 
ทกุคน 

เน้นเดก็เป็นส าคัญ กิจกรรม 
บูรณาการ 

ผ่านการเลน่ 

ด ารงชีวิตอย่างม ี
คุณภาพและมีความสุข 

ร่วมมือกันระหว่าง
สถานศึกษากับพ่อแม่
ครอบครัวและชุมชน 

จุดหมาย พัฒนาเด็กปฐมวัยด้านร่างกาย อารมณ์ จิตใจ สังคมและสติปัญญาเป็นองค์รวม สมดุลทุกด้านเต็มตามศักยภาพ 
เหมาะสมกับวัย ความสามารถและความแตกต่างระหว่างบุคคล 

สาระการเรียนรู ้

ประสบการณ์ส าคัญ 
- ด้านร่างกาย 
- ด้านอารมณ์ จิตใจ 
- ด้านสังคม 
- ด้านสติปัญญา 

เรียนรูผ้่านการลงมือกระท าด้วย
ประสบการณ์ตรง :  
การใช้ประสาทสัมผัส การเล่น การ
ส ารวจ การทดลอง การสืบเสาะ
ความรู้ 

เรื่องท่ีควรเรียนรู้ 
- เรื่องเกี่ยวกับตัวเด็ก 
- เรื่องราวเกี่ยวกับบุคคลและสถานที่
แวดล้อมเด็ก 
- ธรรมชาติรอบตัว 
- สิ่งต่างๆ รอบตัวเด็ก 

คณุภาพเดก็
ปฐมวยั 

ด้านร่างกาย 
มฐ.๑  ร่างกายเจริญเติบโต
ตามวัยและมีสุขนิสัยที่ดี 
มฐ.๒ กล้ามเนื้อใหญ่และ
กล้ามเนื้อเล็กแข็งแรง ใช้ได้
อย่างคล่องแคล่วและประสาน
สัมพันธ์กัน 

ด้านอารมณ์ จิตใจ 
มฐ.๓  มีสุขภาพจิตดีและมี
ความสุข 
มฐ.๔ ชื่นชมและแสดงออกทาง
ศิลปะ ดนตรี และการ
เคลื่อนไหว 
มฐ.๕  มีคุณธรรม จริยธรรมและ
มีจิตใจที่ดีงาม 

ด้านสังคม 
มฐ.๖  มีทักษะชีวิตและปฏิบัติตนตาม
หลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
มฐ.๗ รักธรรมชาติ สิ่งแวดล้อม 
วัฒนธรรม และความเป็นไทย 
มฐ.๘  อยู่ร่วมกับผู้อ่ืนได้อย่างมี
ความสุขและปฏิบัติตนเป็นสมาชิกที่ดี
ของสังคมในระบอบประชาธิปไตย 
อันมีพระมหากษัตริย์เป็นประมุข 

ด้านสติปัญญา 
มฐ.๙  ใช้ภาษาสื่อสารได้เหมาะสมกับ
วัย 
มฐ.๑๐ มีความสามารถในการคิดที่
เป็นพื้นฐานในการเรียนรู้ 
มฐ.๑๑ มีจินตนาการและความคิด
สร้างสรรค ์
มฐ.๑๒ มีเจตคติที่ดีต่อการเรียนรู้และ
มีความสามารในการแสวงหาความรู้
ได้เหมาะสมกับวัย 

โรงเรียนอนุบาลบ้านท่อเมืองลัง จัดการพัฒนาเด็กปฐมวัยตั้งแต่แรกเกิด – 5 ปี บนพื้นฐาน การอบรมเลี้ยงดูและส่งเสริม
กระบวนการเรียนรู้ที่สอดคล้องกับการพัฒนาการทางสมองของเด็กแต่ละคนให้เต็มตามศักยภาพ ผ่านการเล่น การช่วยเหลือตนเอง 
มีทักษะในการด ารงชีวิตประจ าวันตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง ด้วยความรัก ความเข้าใจของทุกคน เพื่อสร้างรากฐาน
คุณภาพชีวิตและพัฒนาเด็กทั้งด้านร่างกาย อารมณ์ – จิตใจ สังคม และสติปัญญา 



 

 

ปฏิทินการศึกษา ปีการศกึษา 2562  โรงเรียนอนุบาลบ้านท่อเมืองลัง  สพป.เชียงใหม่ เขต 1 
 

 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 รวมเปิด หมายเหตุ 

พ.ค.62 ปิดภาคเรียนที่ 2/2561                   

ม.ิย.62                                  

ก.ค.62                                  

ส.ค.62                                  

ก.ย.62                                  

ต.ค.62           ปิดภาคเรียนที่ 1/2562   

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 รวมเปิด หมายเหตุ 

ต.ค.62           ปิดภาคเรียนที่ 1/2562   

พ.ย.62                                  

ธ.ค.62                                  

ม.ค.63                                  

ก.พ.63                                  

มี.ค.63                                  

เม.ย.63 ปิดภาคเรียนที่ 2/2562   

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 



 

 

            



 

 

จ านวนนักเรียนปีการศึกษา 2562  จ าแนกตามระดับชั้น ชั้นปี และเพศ  
                วันที่  10  มิถุนายน   2562                      10 พฤศจิกายน 2562 

ระดับชั้น ชั้นปี ชาย หญิง รวม ชั้นปี ชาย หญิง รวม 

อนุบาล 
อ.1    อ.1    
อ.2    อ.2    
อ.3    อ.3    

รวม         

ประถมศึกษา 

ป.1/1    ป.1/1    
ป.1/2    ป.1/2    
ป.2    ป.2    
ป.3    ป.3    
ป.4    ป.4    
ป.5    ป.5    
ป.6    ป.6    

รวม         
รวมทั้งหมด         

 
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนอนุบาลบ้านท่อเมืองลัง 

ที ่ รายชื่อ – สกุล 
เลขท่ี

ต าแหน่ง 
วิทยะฐานะ วุฒิ ป.ตรี วิชาเอก/โท วุฒิ ป.โท วิชาเอก 

1 นางมณทิรา  ตรีวงศ์ 217 ผอ. คศ.3 ค.บ. (การประถมศึกษา) ศษ.ม. การ(บริหารการศึกษา) 
2 นายอดุลย ์ สายหมอก 1564 ครู คศ.3 กศ.บ. (พลศึกษา)  
3 นางผ่องพรรณ  สุริยะชัย 224 ครู คศ.3 ค.บ. (ภาษาอังกฤษ)  
4 นางเสาวภา  พรหมนา 4413 ครู คศ.3 ศษ.บ. (การจัดการทั่วไป)  
5 นางสาวธญาน ี ยะมะโน 9465 ครู คศ.3 ค.บ. (ปฐมวัย) ศษ.ม. (ประถมศึกษา) 
6 นางธัญลักษณ์  สริิบรรสพ 681(พ) ครู คศ.3 ศษ.บ. (การจัดการทั่วไป)  
7 นางปุนิกา  จิตตะวงศ ์ 227 ครู คศ.3 ศษ.บ. (ประถมศึกษา)  
8 นางวชิราพร  ใจหาญ 390 ครู คศ.3 ค.บ. (การประถมศึกษา)  
9 นางชนากานต์  พ่วงศรี 223 ครู คศ.3 ค.บ.(การศึกษานอกระบบ ภาษาไทย) ศษ.ม. (การบริหารการศึกษา) 

10 นายราชัน  ค าบุญเรือง 75850 ครู คศ.2 ศษ.บ. (คณิตศาสตร์) ศษ.ม. (การบริหารการศึกษา) 
11 นางสาวศิริมาศ  ศิริธนาคร   6713 ครู คศ.1 ค.บ. (ปฐมวัย)  
12 นางสาวชาริณี  เชียงตา 1454 ครู คศ.1 ศษ.บ. (ดนตรไีทย) ศษ.ม. (การบริหารการศึกษา) 
13 นางสาววรรณทูร  ขุนวงค์ 8968 ครูผู้ช่วย ศษ.บ. (สังคมศึกษา)  
14 นางสาวณัฎฐ์พิมล  ไชยพรม สพฐ. ครูวิกฤต ค.บ. (ปฐมวัย)  
15 นางกชพร  อุ่นเมือง งบบ ารุงฯ ครูจ้าง ค.บ. (วิทยาศาสตร์ทั่วไป)  
16 นางสาวสิวลี  หล้าปวน งบบ ารุงฯ ครูจ้าง ค.บ. (ปฐมวัย)  
17 นางสาวปฤษนี  มุ่งหมาย งบบ ารุงฯ ครูจ้าง ค.บ. (วิทยาศาสตร์ทั่วไป)  
18 นายวิทวัส  เชียงบุญ สพฐ. พี่เลี้ยงเด็กฯ ค.บ. (คอมพิวเตอร์)  
19 นางจิตติมา  บูมาค า สพฐ. จนท.ธุรการ   
20 นายสุบรรณ  มั่นคง สพฐ. นัการภารโรง   
21 นางภัสรา  จันทรังศร ี อาหารฯ แม่ครัว   
22  งบบ ารุงฯ แม่บ้าน   

 



 

 

ปฏิทินปฏิบัติงานประจ าปีการศึกษา 2562 

ภาคเรียนที่ 1  ปีการศึกษา 2562 
วัน วันที่ เดือน ปี กิจกรรม ผู้รับผดิชอบ หมายเหตุ 
อา  12 พฤษภาคม 62 - ประชุมคณะครูและบุคลากรเตรียมความพร้อม

ก่อนเปิดภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2562 
ผอ.มณทิรา  

จ  13 พฤษภาคม 62 - ประชุมนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ผอ.มณทิรา 
และคณะ 

 

พฤ 16 พฤษภาคม 62 เปิดเรียนภาคเรียนที่ 1/2562 ปฐมนิเทศนักเรียน ครูประจ าชั้น  
พฤ 16-17 พฤษภาคม 62 สร้างภูมิคุ้มกันและพัฒนาทักษะชีวิต ครูผ่องพรรณ  
พฤ 
 

16 - 24 พฤษภาคม 62 
 

- จัดหาวัสดุประจ าห้องเรียน (อ.1 – ป.6)  
  ภาคเรียนที่ 1 
- จัดหาวัสดุงานธุรการโรงเรียน 
- ส่งบันทึกข้อตกลงในการยกระดับผลสัมฤทธิ์
ทางการเรียน 
- ส่งบันทึกข้อตกลงการปฏิบัติงานเพ่ือประเมินผล 
การปฏิบัติงานระหว่าง 1 เม.ย. 62 – 30 ก.ย. 62  

ครูประจ าชั้น 
 

ธุรการ ร.ร. 
คณะครู 

 
คณะครู 

 

พัสดุ ร.ร. 
 
พัสดุ ร.ร. 
วิชาการ 
 
บุคคล 

จ 20 พฤษภาคม 62 -หยุดชดเชยวันวิสาขบูชา -      - 
พฤ 23 พฤษภาคม 62 - โครงการไหว้สาปาระมีพระบรมธาตุดอยสุเทพ 

เนื่องในวันวิสาขบูชา (นักเรียน ป.4 – 6) 
ครูประจ าชั้น  

ป.4 – 6  
กิจการ นร. 

ศ 24 พฤษภาคม 62    
จ 27 - 31 พฤษภาคม 62 - จัดเตรียม จัดซื้อ เอกสารประกันคุณภาพภายใน 

และเอกสารงานธุรการชั้นเรียนต่างๆ 
ครูประจ าชั้น 

 
พัสดุ ร.ร. 

ศ 31 พฤษภาคม 2562 - บันทึกน้ าหนักส่วนสูงนักเรียน ครั้งที่ 1 
- วันงดสูบบุหรี่โลก 

ครูประจ าชั้น 
ครูเสาวภา 

อนามัยฯ 

     
     
     
     
จ 3  มิถุนายน  2562 หยุดวันเฉลิมพระชนมพรรษาฯ พระบรมราชินี   

อ  4 มิถุนายน 2562 -ประชุมคณะกรรมการสถานศึกษา/ ผู้ทรงคุณวุฒิ ผอ.มณทิรา กรรมการ รร. 

พ 5 – 10 มิถุนายน 62 - รายงานข้อมูลนักเรียน ผ่านระบบ DMC 
- รายงานน้ าหนัก-ส่วนสูง ผ่านระบบ DMC 
- บันทึกข้อมูลบุคลากร ผ่านระบบ EMIS 
- บันทึกข้อมูลแบบสอบถามการศึกษาเพ่ือปวงชน  
  ผ่านระบบ EMIS 
- บันทึกข้อมูลครุภัณฑ์ (M-OBEC) ผ่านระบบ EMIS 

ครูชาริณ ี
และคณะ 

 
 
 

ครูราชัน 

 

พ 5 มิถุนายน 62 -วันสิ่งแวดล้อมโลก ครูปฤษนี 
ครูชาริณ ี

 

ศ 7 มิถุนายน 62 -อบรมนักเรียนแกนน าส่งเสริมสุขภาพ ครูเสาวภา  
อา 9 มิถุนายน 2562 -ประชุมผู้ปกครองนักเรียน ผอ.มณทิรา ผู้ปกครองฯ 



 

 

วัน วันที่ เดือน ปี กิจกรรม ผู้รับผดิชอบ หมายเหตุ 
พฤ 13 มิถุนายน 2562 -กิจกรรมไหว้ครู ครูกชพร 

และครูชาริณี 
 

จ 17 – 20  มิถุนายน 62 -นิเทศชั้นเรียน อ.1 – ป.6  ครั้งที่ 1/ภาคเรียนที่ 1 ผอ.มณทิรา / 
ครูวิชาการ รร. 

 

พ 19 มิถุนายน 2562 -ตรวจสุขภาพ ป.1- ป.4  
-ตรวจสายตา ป.1 ป.3 ป.5 

ครูเสาวภา  

พ 26 มิถุนายน 2562 -วันสูนทรภู ่ ครูชนากานต์ 
และครูวชิราพร 

 

พ 26  มิถุนายน  2562 กิจกรรมวันสุนทรภู่และวันต่อต้านยาเสพติด ครูชนากานต์ 
ครูวรรณฑูร 

 

ศ 28 มิถุนายน  2562 รายงานน้ าหนัก-ส่วนสูง งานอนามัยโรงเรียน ครูเสาวภา  
         มิถุนายน  2562 กิจกรรม PLC ระดับปฐมวัย   
         มิถุนายน  2562 กิจกรรม PLC ระดับประถมศึกษา   
     
     
จ 1 กรกฎาคม 62 -วันสถาปนาลูกเสือแห่งชาติ ครูอดุลย์ 

และครูชาริณี 
 

จ 8 – 12 กรกฎาคม 62 -จัดเก็บข้อมูลผลการเรียนผ่านระบบ school MIS ครูชาริณ ี  
จ 15 กรกฎาคม  62 - วันอาสาฬหบูชาและ ถวายเทียนจ าน าพรรษา 

 
ครูราชัน 

และครูอดุลย์ 
 
 

อ 15 - 16 กรกฎาคม  62 หยุดเรียนวันอาสาฬหบูชา วันเข้าพรรษา -  
พฤ 18 กรกฎาคม  62 - กิจกรรมรณรงค์ป้องกันไข้เลือดออกและบ าเพ็ญ

ประโยชน์รอบๆบริเวณโรงเรียน 
  

จ 22 – 24 กรกฎาคม 62 - นิเทศชั้นเรียน อ.1 – ป.6  ครั้งที่ 2/ภาคเรียนที่ 1 
 

ผอ.มณทิรา / 
ครูวิชาการ รร. 

 

ศ 26กรกฎาคม  62 -กิจกรรมเฉลิมพระเกียรติ ร.10 เนื่องในโอกาส 
วันเฉลิมพระชนม์พรรษา 66 พรรษา 
-วันภาษาไทยแห่งชาติ 

ครูวรรณฑูร 
และครูปุนิกา 
ครูชนากานต์ 

และครูวชิราพร 

 

จ 29 กรกฎาคม  62 หยุดชดเชยวันเฉลิมพระชนมพรรษา ร.10   
       กรกฎาคม  62 - ประเมินโครงการโรงเรียนสุจริต (ITA) คณะครู รร.คุณภาพฯ 
       กรกฎาคม  62 - กิจกรรมค่ายคุณธรรม ป.1 – ป.3 

- กิจกรรมค่ายคุณธรรม ป.4 – ป.6 
ครู ป.1-3 
ครู ป.4-6 

 

  กิจกรรม PLC ระดับปฐมวัย   
  กิจกรรม PLC ระดับประถมศึกษา   
     
     
     
     



 

 

วัน วันที่ เดือน ปี กิจกรรม ผู้รับผดิชอบ หมายเหตุ 
ศ 2 สิงหาคม  62 - ประชุมเจ้าของกองทุนการศึกษาเนื่องในวันแม่

แห่งชาติ 
ครูผ่องพรรรณ  

พฤ 8 สิงหาคม 62 - กิจกรรมวันอาเซียน ครูวรรณฑูร  
    สิงหาคม 62 - จัดกิจกรรมวันแม่แห่งชาติ (ผ้าป่าโรงเรียน) คณะครู  
จ 12 สิงหาคม 62 - หยุดชดเชยวันแม่แห่งชาติ -  
อ 14 สิงหาคม 62 ฉีดวัคซีน ป.1 ป.5 ป.6 ครูเสาวภา  
อ 14 – 16 สิงหาคม 62 -นิเทศชั้นเรียน อ.1 – ป.6  ครั้งที่ 3/ภาคเรียนที่ 1 ผอ.มณทิรา / 

ครูวิชาการ รร. 
 

จ 19 สิงหาคม  62 - กิจกรรมสัปดาห์วันวิทยาศาสตร์ ครูปฤษนี 
และครูกชพร 

 

  กิจกรรม PLC ระดับปฐมวัย   
  กิจกรรม PLC ระดับประถมศึกษา   
     
     
     
     
     
     
จ 2 – 16 กันยายน 62 - จัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ 2563 ผอ.มณทิรา  
     กันยายน 62 ประชุมคณะกรรมการสถานศึกษา 

(รายงานผลการด าเนินงาน, พิจารณาขออนุมัติจ้าง
ครูอัตราจ้าง, ขออนุมัติใช้แผนปฏิบัติการปี 2563) 

 กรรมการ รร. 

จ 16 – 18 กันยายน 62 - นิเทศชั้นเรียน อ.1 – ป.6  ครั้งที่ 4/ภาคเรียนที่ 1 
 

ผอ.มณทิรา / 
ครูวิชาการ รร. 

 

พ 25 – 27 กันยายน 62 - ประเมินผลการปฏิบัติงานข้าราชการครู 
- พิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนข้าราชการครู 
- ประเมินผลการปฏิบัติงานครูจ้างทุกต าแหน่ง 
- จัดจ้างครูจ้างสอน งบเงินบ ารุงการศึกษา 
- ครูผู้สอนส่งขอ้สอบให้ฝ่ายวิชาการจัดท าตาราง
สอบ ภาคเรียนที่ 1/2562 
- ฝ่ายวิชาการส่งตารางสอบ/ ค าสั่งผู้คุมสอบแต่ละชั้น 
  แจ้งครูประจ าชั้น-ครูผู้คุมสอบ 

ฝ่ายบุคคล 
 
 
 

คณะครู 
 

ฝ่ายวิชาการ 

 
 
 
 
วิชาการ 

จ 30 กันยายน  62 งานเกษียณอายุราชการครูเสาวภา ฝ่ายบุคคล  
     
     
     
     
     



 

 

วัน วันที่ เดือน ปี กิจกรรม ผู้รับผดิชอบ หมายเหตุ 
พ 2 – 4 ตุลาคม 62 - ส่งบันทึกข้อตกลงการปฏิบัติงานเพ่ือประเมินผล 

การปฏิบัติงานระหว่าง 1 ต.ค. 62 – 31 มี.ค. 63 
- ส่งแผนพัฒนาตนเองรายบุคคล (ID Plan) 

คณะครู บุคคล 

พ 2 – 4 ตุลาคม 62 - สอบปลายภาคเรียนที่ 1/2562 ฝ่ายวิชาการ  
พ 2 – 4 ตุลาคม 62 - ตรวจสอบพัสดุประจ าปี 2562 ครูราชัน  
จ 7 ตุลาคม 62 - ครูผู้คุมสอบ สรุปผลการสอบส่งครูประจ าชั้น ครูประจ าชั้น  
อ 8 ตุลาคม 62 - ครูประจ าชั้นประกาศผลสอบ / นัดหมายนักเรียน

แก้ไขผลการสอบ(สอบแก้ตัว) 
ครูประจ าชั้น  

อ 8 – 10 ตุลาคม 62 - ประเมินการประกันคุณภาพภายใน ภาคเรียนที่ 1 
- จัดเตรียม จัดซื้อ เอกสารประกันคุณภาพภายใน  
  ภาคเรียนที่ 2/2562 

ฝ่ายวิชาการ 
 

 

พ 9  ตุลาคม  62 - นักเรียนที่ผลสอบไม่ผ่าน ด าเนินการสอบแก้ตัว 
- ส่งเอกสาร *งานธุรการชั้นเรียนให้หัวหน้างาน
วิชาการตรวจสอบ 

ครูประจ าชั้น  

พ 10 ตุลาคม  62 - ฝ่ายวิชาการส่งเอกสาร หลักฐานการศึกษา 
ให้ผู้บริหารลงนาม 

ฝ่ายวิชาการ 
 

 

  กิจกรรม PLC ระดับปฐมวัย   
  กิจกรรม PLC ระดับประถมศึกษา   
 11 – 31 ตุลาคม 62 วันปิดเรียนปลายภาคเรียนที่ 1/2562 

วันปิดเรียนให้ถือว่า เป็นวันพักผ่อนของนักเรียน ซึ่ง
สถานศึกษาอาจอนุญาตให้ข้าราชการหยุดพักผ่อน
ด้วยก็ได้ แต่ถ้ามีราชการจ าเป็นให้ข้าราชการมา
ปฏิบัติราชการเหมือนมาปฏิบัติราชการตามปกติ  
(ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วย
ก าหนดเวลาท างานและวันหยุดราชการของ
สถานศึกษา พ.ศ.2547 ข้อ 6) 

  

 21 – 25 ตุลาคม 62 ปรับปรุงข้อมูลสิ่งก่อสร้าง (B-OBEC) ผ่านระบบ 
EMIS 

ครูราชัน  

     
     
     
     
     
     
     
     

✶✶✶✶✶✶✶✶✶✶✶✶✶✶✶✶✶✶✶✶✶✶✶✶✶✶✶✶ 

 



 

 

ภาคเรียนที่ 2  ปีการศึกษา 2562 

วัน วัน เดือน ปี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
ศ 1 พฤศจิกายน  62 - เปิดเรียนภาคเรียนที่ 2/2562 ครูประจ าชั้น  
อา 10 พฤศจิกายน 62 - ประชุมผู้ปกครองนักเรียน จ่ายค่าอุปกรณ์การเรียน 

และแจ้งผลการเรียน 
  

จ 11 พฤศจิกายน 62 - กิจกรรมวันลอยกระทง ครูวรรณฑูร 
และครูวิทวัส 

 

พ 6– 10 พฤศจิกายน 62 - รายงานข้อมูลนักเรียน ผ่านระบบ DMC 
- บันทึกข้อมูลบุคลากร ผ่านระบบ EMIS 
- บันทึกข้อมูลครุภัณฑ์ (M-OBEC) ผ่านระบบ EMIS 
- รายงานน้ าหนัก-ส่วนสูง ผ่านระบบ DMC 

ครูชาริณ ี
และคณะ 

 

พ 6 – 8  พฤศจิกายน 62 - รายงานจ านวนนักเรียนรับงบอาหารกลางวัน 
และงบอาหารเสริมนมจากเทศบาลฯ 

ครูผ่องพรรณ  

พ 6 – 8  พฤศจิกายน 62 - จัดหาวัสดุประจ าห้องเรียน (อ.1 – ป.6) 2/2562 
- จัดหาวัสดุงานธุรการโรงเรียน 

ครูประจ าชัน 
จนท.ธุรการ 

 

พ 13-15 พฤศจิกายน 62 - นิเทศชั้นเรียน อ.1 – ป.6  ครั้งที่ 1/ภาคเรียนที่ 2 ผอ.มณทิรา /
ครูวิชาการ รร. 

 

จ 18–22 พฤศจิกายน 62 -ตรวจสอบข้อมูล school MIS 
- ประเมินผลระบบควบคุมภายใน 

ครูชาริณ ี
ครูชนากานต์ 

และครูธัญลักษณ ์

 

จ 25 พฤศจิกายน 62 -กิจกรรมวันวชิราวุธ ครูอดุลย์  
พ 27–29 พฤศจิกายน 62 -จัดส่งผลการประเมินผลระบบควบคุมภายใน แก่  

สพป.ชม.1 และ สนง.ตรวจเงินแผ่นดิน จ.เชียงใหม่ 
ครูธัญลักษณ์ 
ครูชนากานต์ 

 

  กิจกรรม PLC ระดับปฐมวัย   
  กิจกรรม PLC ระดับประถมศึกษา   
     
     
     
จ 2 – 4 ธันวาคม  62 - จัดกิจกรรมวันพ่อแห่งชาติ ครูวรรณฑูร 

และครูปุนิกา 
 

พฤ 5 ธันวาคม  62 หยุดวันคล้ายวันพระราชสมภพ ร.9   
อ 10 ธันวาคม 62 หยุดวันรัฐธรรมนูญ   
พ 11 – 13 ธันวาคม 62 - เข้าค่ายลูกเสือ – เนตรนารีส ารอง ป.1 – ป.3 

- เข้าค่ายลูกเสือ – เนตรนารีชั้น ป.4 - ป.6 
ครูชาริณ ี
ครูอดุลย์ 

 

จ 16 – 18 ธันวาคม 62 - นิเทศชั้นเรียน อ.1 – ป.6  ครั้งที่ 2/ภาคเรียนที่ 2 
 

ผอ.มณทิรา /
ครูวิชาการ รร. 

 

พฤ 26  ธันวาคม 62 - กีฬาสีระดับชั้นอนุบาล 
- ส่งน้ าหนักส่วนสูง 

คณะครูปฐมวัย 
ครูอนามัย 

 

ศ 27 ธันวาคม 62 -กีฬาสีระดับชั้นประถม  คณะครู  

     ธันวาคม 62 -สอบ Pre-O-NET ฝ่ายวิชาการ  



 

 

วัน วัน เดือน ปี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
  กิจกรรม PLC ระดับปฐมวัย   
  กิจกรรม PLC ระดับประถมศึกษา   
อ 31 ธันวาคม 62 หยุดวันสิ้นปี   
     
     
     

พฤ 1 มกราคม 63 หยุดวันขึ้นปีใหม่   
 มกราคม-กุมภาพันธ์ 63 - กิจกรรมยกระดับผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน ฝ่ายวิชาการ  
จ 6 – 10 มกราคม 63 - สัปดาห์เยี่ยมบ้านนักเรียนยากจนพิเศษ ครูกชพร  
ศ 10  มกราคม  63 - กิจกรรมวันเด็กแห่งชาติ ครูผ่องพรรณ  
พ 16 มกราคม 63 หยุดเรียนเนื่องในวันครู ประจ าปี 2563   
จ 20 – 22 มกราคม 63 - นิเทศชั้นเรียน อ.1 – ป.6  ครั้งที่ 3/ภาคเรียนที่ 2 ผอ.มณทิรา 

ครูวิชาการ รร. 
 

      มกราคม 63 - กิจกรรมทัศนศึกษาแหล่งเรียนรู้ระดับปฐมวัย ครูปฐมวัย  
  กิจกรรม PLC ระดับปฐมวัย   
  กิจกรรม PLC ระดับประถมศึกษา   
     
     
     
     กุมภาพันธ์ 63 - สอบ O-NET ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ฝ่ายวิชาการ  
ศ 7 กุมภาพันธ์ 63 - กิจกรรมวันมาฆบูชา ครูวรรณฑูร  
จ 10 กุมภาพันธ์ 63 หยุดชดเชยวันมาฆบูชา   

พฤ 13-15 กุมภาพันธ์ 63 - ทัศนศึกษาประถม ครูผ่องพรรณ  
  กิจกรรม PLC ระดับปฐมวัย   
  กิจกรรม PLC ระดับประถมศึกษา   
     
     
     
     
       มีนาคม 63 - สอบ NT ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 ครุกชพร  

พ 4 – 6 มีนาคม 63 - นิเทศชั้นเรียน อ.1 – ป.6  ครั้งที่ 4/ภาคเรียนที่ 2 ผอ.มณทิรา /
ครูวิชาการ รร. 

 

จ 9 - 10 มีนาคม 63 - ครูผู้สอนส่งข้อสอบให้หัวหน้าวิชาการระดับชั้น  
- หัวหน้าวิชาการจัดท าตารางสอบ ภาค2/2562 
- ประชุมคณะกรรมการภาคี 4 ฝ่าย เพื่อคัดเลือก
หนังสือเรียนที่จะจัดซื้อส าหรับปีการศึกษาใหม่ 

คณะครู 
ฝ่ายวิชาการ 
ฝ่ายวิชาการ 

 

พ 11 – 13 มีนาคม 63 - สอบวัดผลปลายปีการศึกษา 2562 คณะครู  
พฤ 12 มีนาคม 63 - เลือกตั้งประธานนักเรียน และแต่งตั้งกรรมการฯ ครูวรรณฑูร  
จ 16 มีนาคม 63 - กิจกรรมสูมาคาราวะครู นักศึกษาฝึกสอน ครูวรรณฑูร  



 

 

วัน วัน เดือน ปี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
ศ 20 มีนาคม 63 - สรุปผลการสอบส่งฝ่ายวัดผล 

- ปัจฉิมนิเทศ มอบวุฒิบัตรนักเรียนด้านต่างๆ 
ครูประจ าชั้น 
ครูผ่องพรรณ 

 

อา 22 มีนาคม 63 - ประชุมผู้ปกครอง 
- เปิดบ้านวิชาการ แลกเปลี่ยนเรียนรู้ประสบการณ์ 

ผอ.มณทิรา 
ฝ่ายวิชาการ 

 

จ 23 – 24 มีนาคม 63 - ครูประจ าชั้นส่ง *เอกสารงานธุรการชั้นเรียนให้
ฝ่ายวิชาการตรวจสอบความถูกต้อง 
- ฝ่ายวิชาการตรวจสอบความถูกต้อง/ ส่งคืนให้
แก้ไขข้อผิดพลาดหากพบข้อผิดพลาด 
- คณะครูส่ง SAR รายบุคคล 

คณะครู 
 

วิชาการ 
 

คณะครู 

วิชาการ 
 
 
 
วิชาการ 

พ 25 – 27 มีนาคม 63 - พิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนบุคลากร 
- ประเมินผลการปฏิบัติงานครูจ้างสอน 

ฝ่ายบุคคล  

จ 30 มีนาคม 63 -ประเมินคุณภาพภายใน   
อ 31 มีนาคม 63 - ฝ่ายทะเบียนออกเอกสารระเบียนแสดงผลการเรียน 

(ปพ.1)  และรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ.3) 
-ประเมินผลการใช้หลักสูตรสถานศึกษา 
-ฝ่ายวิชาการส่งเอกสาร หลักฐานการศึกษาให้
ผู้บริหาร  ลงนาม 

ฝ่ายวิชาการ 
และครูชาริณี 

 

    มีนาคม 63 กิจกรรม PLC ระดับปฐมวัย   
    มีนาคม 63 กิจกรรม PLC ระดับประถมศึกษา   
     
     
     
     
     
     

วันปิดเรียนปลายภาคเรียนท่ี 2/2562  สิ้นปีการศึกษา (1 เมษายน 2563 – 15 พฤษภาคม 2563) 
วันปิดเรียนให้ถือว่า เป็นวันพักผ่อนของนักเรียน ซึ่งสถานศึกษาอาจอนุญาตให้ข้าราชการหยุดพักผ่อนด้วยก็ได้ 

แต่ถ้ามีราชการจ าเป็นให้ข้าราชการมาปฏิบตัิราชการเหมือนมาปฏิบตัิราชการตามปกติ  
(ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยก าหนดเวลาท างานและวนัหยุดราชการของสถานศึกษา พ.ศ.2547 ข้อ 6) 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

บันทึกการเรียนรู้/ การปฏิบัติงาน/ PLC                         DATE :  …………………………………….……… 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 


